UAT MUN. CAREI
Nr. 5879/23.03.2021

ANUNT
EXAMEN DE PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL

Potrivit dispozitiilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si

completarile ulterioare, H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, art. I1 din Legea nr. 203/2020
pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea §i combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19;

Unitatea Administrativ-Teritoriald Municipiul Carei, organizeaza examen de promovare in

grad profesional in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior

celui detinut, sunt cele previzute de art. 479 alin. (1), cu exceptia literei b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, respectiv:

10.
13
12.

13.

sd aibi cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;
sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani de
activitate;
sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata.

Atributiile postului:
verific cererea si documentele prezentate la ghiseu, corectitudinea datelor inscrise in cerere;
verificd daca fizionomia solicitantului corespunde cu fotografia din actul de identitate prezentat,
ori cu alt document emis de institutii sau autoritati publice (pasaport, permis de conducere,
legitimatie de serviciu, diploma de absolvire a unei institutii de invatimant) cu fotografie de data
recentd sau dupa caz cu imaginea solicitantului inregistrata in SNIEP;
certifici pentru conformitate copiile documentelor prezentate, prin aplicarea stampilei cu
mentiunea conform cu originalul, dateaza, semneaza si restituie originalele;
inregistreaza cererea in registrul de cereri pentru eliberarea actelor de identitate, CIP si pentru
stabilirea resedintei;
preia imaginea solicitantului, completeaza cererea cu numdrul de inregistrare si numarul imaginii
preluate, dateaza si semneaza,
efectueaza verificari suplimentare daca este cazul, in urmditoarele evidente: evidenta operativa,
informatica, manuald, pasapoarte, SNIEP, etc.;
prezinti sefului cererile pentru aprobare;
efectueaza operatiuni informatice necesare actualizdrii componentei SNIEP cu datele persoanei
solicitante;
verifica actele persoanei si confruntd cu datele existente in SNIEP;
efectueaza corectiile si modificérile necesare;
asociaza imaginea preluatd solicitantului la datele de stare civila existente;
verificd, completeaza carti de identitate provizorii cu toate operatiunile necesare actualizarii
datelor;
primeste si verificd numeric lotul de cérti de identitate produse la B.J.A.B.D.E.P. Satu Mare pe
baza fisei de insotire a lotului, precum si raportul de productie cu seriile si numerele tiparite pentru
fiecare document, dupa care le inregistreaza in registrul de loturi C.1.;
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completeaza cererile titularilor cu datele privind seria si numarul cartii de identitate, codul de
secretizare, data producerii, data expirdrii; :

. completeaza registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate la rubrica seria si

numirul actului de identitate eliberat;

repartizeaza crtile de identitate in plicuri individuale ale solicitantilor;

elibereaza cartile de identitate solicitantilor, care semneazé de primire pe cerere;

efectueaza deplasiri in teren cu statia mobild, pentru preluarea de imagini pentru persoanele
netransportabile;

desfisoara activititi de clasare, arhivare a cererilor eliberate, potrivit legislatiei in vigoare;
intocmeste si raporteazi situatia zilnica, lunara, trimestriala si anuald;

efectueaza toate acticititile referitoare la resedinte, aplicd colantul in actul de identitate si
actualizeaza SNIEP;

da relatii telefonice cu privire la programul de lucru a serviciului, actele necesare preschimbarii
actelor de identitate;

raspunde de toate activitdtile de actualizare a Registrului Electoral;

asigurd functionarea echipamentelor de calcul si a instalatiilor anexe, in parametrii tehnici
proiectati;

pastreaza si asigurd intretinerea zilnicd a echipamentului de calcul;

se pregateste profesional cu noile dispozitii, radiograme, legi, ce apar noi, in domeniul de
activitate;

indeplineste orice atributii stabilite sau delegate de catre superiori sau de citre persoana desemnata
de acesta;

Examenul consta in trei etape:
selectia dosarelor de inscriere: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor;
proba scrisi: 26.04.2021, ora 10%;
proba interviu: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere se depun la serviciul resurse umane, relatii cu publicul in termen de

20 de zile de la data afisarii prezentului anunt, respectiv in perioada 26.03.2021 — 14.04.2021, in zilele de
luni — joi intre orele 716", vineri intre orele 7*°-13".

Dosarul de inscriere va contine:
formular de inscriere;
adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii vechimii in gradul
profesional din care se promoveaz;
adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii situatiei disciplinare a
functionarului public;
copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

BIBLIOGRAFIE
Constitutia Romaniei, republicat;
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si com pletarile ulterioare
Tematica: Partea VI, Titlul I si II privind Statutul functionarilor publici;
ORDONANTA GUVERNULUI nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
LEGE nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;



ORDONANTA DE URGENTA nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinia si actele de
identitate ale cetatenilor roméni, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
HOTARARE nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
roméni, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Afisat 26.03.2021
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