UAT MUN. CAREI
Nr. 48168/21.12.2020

ANUNT
EXAMEN DE PROMOVARE iN GRAD PROFESIONAL

Potrivit dispozitiilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare, H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificérile si completdrile ulterioare, art. II din Legea nr. 203/2020
pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele maésuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

Unitatea Administrativ-Teritoriala Municipiul Carei, organizeaza in data de 25.01.2021
examen de promovare in grad profesional in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut, sunt cele previzute de art. 479 alin. (1), cu exceptia literei b) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, respectiv:

sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani

de activitate;

+ sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata.
Atributiile postului:
-Oficierea césdtoriilor in limba roména si in limba maghiara.

|. Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de stare civila in dublu exemplar si elibereazé
persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

2. Inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimiterea comunicarilor
de mentiuni pentru inscrierea in registrele de stare civild — exemplarul I sau dupa caz, exemplarul II, in
conditiile prezentei metodologii;

3. Elibereaza la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila si,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii 19/1996,
cu modificarile §i completarile ulterioare, precum si prevederile Legii 677/2001 cu modificarile si
completdrile ulterioare;

4. Elibereaza la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de casatorie, potrivit
modelului prevdzut in anexa nr. 9, dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civila;

5. Transmite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata unitatea
administrativ teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificarilor intervenite in statutul civil;

6. Transmite pana la data de 5 a lunii urmatoare la S.P.C.L.E.P., certificatele de stare civila anulate la
completare;

8. Intocmeste buletine statistice de casitorie, si le transmite pand la data de 5 a lunii urmatoare la
Directia Judeteand de Statistica Satu Mare;

9. Dispune masurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sa
asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfagurarii
activitatii de stare civila;

11. Propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneala

Il



speciald, pentru anul urmitor si il comunicé anual structurii de stare civila din cadrul DGEP Satu Mare:

12. Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse — partial sau total, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si
parafei;

=

13. Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de: divorf, schimbare de nume gi/sau prenume, precum i
documentele ce sustin cererile, respectiv pe care le inainteazi la DEPABD Bucuresti in vederea avizarii
inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau dup caz a emiterii aprobarii;

14. Primeste cererile de transcriere a certificatelor i extraselor de cdsitorie, procurate din strdinatate,
intocmeste referatul de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care le inainteazd, impreuna cu
intreaga documentatie in vederea avizarii prealabile de cétre D.G.E.P. Satu Mare;

15. Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazd verificiri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere si aprobare sau respingere si le fnainteazi la D.G.E.P.
Satu Mare pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere/de rectificare de
cdtre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

16. Inainteazi la D.G.E.P. Satu Mare exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile
de la data cand toate filele din registru au fost completate;

17. Solutioneaza cererile cetatenilor prin care sunt solicitate informagii de interes public §i urmareste
solutionarea acestora in termen legal;

18. Asigura si rispunde de péstrarea tuturor stampilelor, sigilelor si registrelor de evidenta pentru fiecare
categorie de documente eliberate;
19. Desfasoara activitati de primire, examinare i solutionare a petitiilor cetatenilor in termenul legal;

20. Activitati de intocmire si pastrare a arhivei stérii civile;

21. Indeplineste orice alte atributii stabilite prin reglementarile legale in vigoare sau incredintate de catre
Consiliul Local sau Primarul Municipiului Carei;

22. Efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizérii de citre S.P.C.L.E.P. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de cisitorie eliberate de autoritatile striine, precum si a
cererilor de rectificare a actelor de césatorie;

23. Efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de casitorie §i a mentiunilor existente pe
marginea acestora;

24 Efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
25. Transmit lunar la SPCJEP situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 7;
26. Transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia césitoriilor mixte;

27. Inscriu in registrele de stare civild, de indati, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau
renuntarea la cetitenia roména, in baza comunicérilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P;

28.Colaboreaza cu unitatile sanitare, Directia Generald Protectia Copilului, denumitd in continuare
D.G.P.C. si reprezentantii serviciului public de asistentd sociald, denumit in continuare S.PAS., si
unitatile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situafiei numerice §i nominale a
persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se
fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutd;




Examenul consta in trei etape:
+ selectia dosarelor de inscriere: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirérii
termenului de depunere a dosarelor;
+  proba scrisa: 25.01.2021, ora 10%;
+ proba interviu: in termen de maximum™S zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.
Dosarele de inscriere se depun la serviciul resurse umane, relatii cu publicul in termen de
20 de zile de la data afisarii prezentului anunt, respectiv in perioada 23.12.2020 — 11.01.2021, in zilele
de luni — joi intre orele 7°°~16", vineri intre orele 7°°-13%,
Dosarul de inscriere va contine:
- formular de inscriere;
» adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii vechimii in gradul
profesional din care se promoveaza;
adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei disciplinare
a functionarului public;
copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;
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+  Constitutia Romaniei;

+ Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare
Tematica: Partea VI, Titlul I privind Statutul functionarilor publici;

+  Ordonanta nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor
persoanelor fizice, cu modificarile si completarile ulterioare;

« Lege nr. 119/1996 (r2) cu privire la actele de stare civild, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

+  Hotarare nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor
in materie de stare civila, cu modificdrile si completérile ulterioare.

Afisat 23.12.2020
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