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ORGANIZAREA CONCURSULUS DE RECRUTARE PENTR U OCUPIREA FUNCTIET
CONTRACTUALE VAUANTE DE ADMINISTRATOR IN CADRUL SERVICIULLY
APMINISTRATIE PUBLICA

Petrivit dispoziffilor Hotdrdell ne 286200 Paetualizald®*), pentry aprobavea Regalamenivini-
cadry privind stabilivea principiifor generale de ocupare g waul post vacai! Sai femporar vacant
corespmmzdior fimcliflor contractugle din sectoral bugetar pldiis din fonduri publice, cu modificarile i
completdarile wlierioare,

Unitalea Administrativ Terftoriald Municipind Carel, organizeazd concirs de recrutare peniru
ocuparen urmidloarel fincfil confractuale vocanie de executie dir cadral Serviciwiui Adminisirafie
Publica:

§ post e administeator
Pentric & participe la concwrsd de ocupare a postulid. candidatii trebuie 3@ ndeplineased cumulativ
wrmdtocrele condifii:
Conadifii penerafe:
o aibd ceidjonie romdnd sau cofdienic o altor state membre afe UE 57 dowicilin i Romednia;
o 5 cunooscd fmba romdnd soris 50 vorhit;
o wf gibd vdrsia minima reglementaid de prevederile fegale;
& &F aibd capacitare depling de exercifin:
» 57 aibd stave de sdndtale corespunzdioars, alestald pe haza adeverinfel medicale;

& indeplineased condifitle de studii yi, dupa caz, de vechime san alfe condifii specifice;

s mwe ff fost condammat peatr sdvdryivea weel infractiund contra meanit® I, contra statulid o

conira aearitdfis, de servicry sau in fegdfurd cn servicinld, core fmp:'e:."ir:a" i.q,l"ﬁp.r!u'mu Justified, de

Jals ori a unor fapte de corupiie sew oo oamel infracliun sdvdrgite cn fntenfle, care or face-o

incompalibild cu exercilarea funciiel, cu exceplia situafiel n care o wtervenlt reabilitarea.

Couelifif specifice:

o sidii mredii;

« vechime minim § an
Atribuiile postilui:
L. Coloboreaszd cw celelalte compartimente In stabilirea de relafii cu agenti economici din fard .
2. Contrifndie fa organizarca vizitelor ce privese domeniul relafiilor econamice, o delegatiilor cave se
depleseazd In oragele infrdfite §i parienere.
3 Contriludie fa organizarea i pregdfivea conferingelon, seminarelor si diverselor intdlnivi aprobare de
Coutsifind Local 5 Primdrie i yemdreeste buna lov desfiyurare
£ Contriluie o asigurarea buned desfsurdri a diverselor simpaozioane i intdlnirf de fnern, interme 5t
internafionale gdzduiie de municipalitate.
§. Camribie la organizarea 31 coovdonarea activnilar de protocad,
6. Camrribiie lo ovganizaren ocazionald a meselar festive
7. Copribuie la elaborareq documentelor Recesave peitey visite in sfrdingtale.
8. Comribuie la asigurarea protocolului penmiry delegagiile care swil primite de primen:
B Cameribie la avigrivarea planificarii, coordandrii i controfud aciivitdalil personoefufud de pazd,
cirdfenie 5 intrefinere,
10, fntocmeste graficele de pazd 5i pontajele de prezentd pentru peesorall din codved serviciulu.
1. Aprovizioneazd vechizite, papeldrvie i alte materiale necesare pentea infrefineve g alte reparefit
Hecasare a imxtitufie.
12, Oferd informafii refieritnoore Ta paza i ondinea din cadvad institupied, la solicitarea ovganelor de



politie.
13. Exerciid si alte airibapif stabilite prin lege sou prin alie ace normative, prin dispozifii ale privarilui
arf primite de la gefil fevarkic.
Examenwl constd in trel etape:
selecila dosarelor de fnseriere, Tn fermen de maxim 2 ozile fuerdioare de o date expivdeii
fermerild de depenere a dosarelov;
- p.ltrha sorisd i dofe de 2502 2020, arg 10%;
Btervin in fermen de maxim 4 zile luertoare de Ta data susfineril probei scrise,
Dosarele de inscriere se depun fa Seevicial Resarse Usane, pind la data de: 20022020,
it zilede de funi — joi fntre ovele @0 16", wineri inire orele 70— 137,
Dosarad de inscriere la concurs, va confine in mod obligatorin:

) eevere de inscriere!

b copia actidul de identitate saw ovice alt docwment care atestd identitatea, poirivis Tegii, dipd
caz,

o) copiile documenielor care 58 afesie nivelul studiilor g ale alter acle care atesid efecluarea unor
specializdvl, precum §i copiile documentelor cove atestd indepliinirea conditiilor specifice ole posalui;

) cazier fudicior saw declaratie pe propria rdspiosdere o mi are aniecedenie penale;

Candidenal declarat adwiv lo selecpio dosarelon care a depus la inscriere o declarafie pe propria
rdspandere of m arg antecedenie penale, are abligafio de o complein dosaral de concuwrs cu ovigimalid
cazierad fudiciar cel mai tdgezin pand la doia desi@varii privei probe g concursulu,

) wdeveringd medicald core 5§ areste stovea de sandtale covesprinzdtoare eliberaid cu cel wll 6
fini anterior devuldeid concursuini de odtre medicnl de familie of condidainlnd sau de citre wmitafile
smitare abilitate;

Adeverinfa care atestd stavea de sandraie confine, in ofar numdral, dova, mmele emitentulnd 50 calitofea
acestiia, i formatnl standard stabilit de Ministerul Sandaayi

el curricidim vitae,

Actefe prevazute fo Tit, b)-d) vor ff prezentate si in origingl n vedevea veriffedrii conformitafil copitfor cu
deested.

BIBLIOGRAFIE

«  ORDONANTA DE URGENTA we 37 din 3 inlie 2019 privind Codul administrativ, partea a ll-a
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Condifitle  de  participare la concurs 3 bibliografic se  afiyeazd 5 pe  site-ul  Insfituglei:
Wh Bl ared, v,

Fuformapii suplinrentore e por obgiee o sedivd fnstitugied, la Servicind Resarse Unane.
Telefon: 0261861566

PROMAR SECRETAR GENERAL
g, EL cons, ji ADELA-CRINA OPRITOI

Futotmin:
Servicinl Resurse Umane

)



