ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL LOCAL al

MUNICIPIULUI CAREI

HOTARAREA Nr. 81/14.04.2026

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Carei

Consiliul local al Municipiului Carei judetul Satu Mare, intrunit in sedinta extraordinard la
data de 14.04.2026,

Referatul de aprobare nr. 8449/08.04.2026 initiat de Primarul Municipiului Carei prin care
propune aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor Carei,

Raportul de specialitate nr. 8457/08.04.2026 al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta
a Persoanelor Carei prin care se propune aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Careli,

In temeiul art. 129 alin. 2 lit. alin. (7) lit. a, lit. d, lit. e si lit. s, precum si ale art. 139 alin. (1) si
art. 196 alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Carei, conform Anexei care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.2. Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteaza Serviciul Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor Carei.

Art.3. Prezenta hotdrare se comunici
Primarului municipiului Carei
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Carei
Institutiei Prefectului judetului Satu Mare

Art.4. Prezenta hotdrdre se aduce la cunostinta publica prin afigare pe site-ul Primériei Municipiului
Carei.

MX\\ Contrasemneaza
QWQ\'L\ U nggi;{s ar General al Municipiului Carei
> .. Adela-Crina OPRITOIU

.Q. O r— ';‘,‘@'\\ ?"’ W

Presedinte de sedinta
Zoltan FAZQKAS

Carei, 14.04.2026
Red./Dact. A.C.0./GM.T.

Prezenta hotiirire a fost adoptati cu respectarea prevederilor art.139 ale OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
Nr. total al consilierilor in functie — 19

Nr. total al consilierilor prezenti — 15

Nr. total al consilierilor absenti —4

Voturi pentru -15

Voturi impotriva -0

Abtineri -0




Anexa la - Hotéarére al Consiliului Local al Orasului Careinr. __/

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SERVICIULUI PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI
CAREI

CAPITOLUL I — Dispozitii generale

Art. 1. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
Municipiului Carei se organizeaza in subordinea Consiliului Local si este institutie
publica de interes local, fara personalitate juridica, constituita in temeiul art. 4 alin. (1)
din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile i completarile
ulterioare.

Art. 2. (1) Scopul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
al Municipiului Carei este acela de a exercita competentele ce 1i sunt date prin lege
pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza
activitatea de evidentd a persoanelor, precum si activitatea de stare civila.

(2) Activitatea serviciului se desfasoara in interesul persoanei si al comunitatii,
in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 3. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al

Municipiului Carei are sediul in mun.Carei, strada George Cosbuc, nr.1 , jud. Satu
Mare.

Art. 4. (1) Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al Municipiului Carei este coordonata si controlatd metodologic, In mod
unitar, de catre Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor, denumita in continuare




D.G.E.P. 51 de Directia Generald de Evidentd a Persoanelor Satu Mare.
(2) Activitatea serviciului este coordonata de catre un sef serviciu.

Art. 5. Serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor asigura
intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild si a céartilor de
identitate.

Art. 6. In indeplinirea prerogativelor cu care este investit, Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei coopereaza cu
celelalte structuri ale Consiliului Judetean Satu Mare, ale Ministerului Dezvoltarii
Lucrérilor Publice si Administratiei Publice, ale Ministerului Afacerilor Interne
(M.A.L) si dezvoltd relatii de colaborare cu autoritétile publice, societdti, agenti
economici, precum si cu persoane fizice, pe probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL II- Organizarea serviciului

Art. 7. (1) Structura organizatoricd si efectivele Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei au fost stabilite conform statului
de functii aprobat prin Hotdrarea  Consiliului Local al Municipiului Carei
nr , avizatd de D.G.E.P. Bucuresti, astfel incat functionarea acestuia si asigure
indeplinirea atributiilor ce 1i revin, potrivit legii.

Art. 8. (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Carei exercitd atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea
tuturor cererilor cetdtenilor chiar dacd nu au domiciliul sau resedinta pe raza de
competentd.Comunele arondate Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta
Persoanelor al Municipiului Carei sunt
urmatoarele: Andrid,Berveni,Camin,Cépleni,Cauas,Ciumesti,Craidorolt,Foieni,Moftin,P
etresti,Sanisldu, Tiream,Urziceni.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi
relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control,
potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public

comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in
scopul mentinerii, pastrarii si perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului.




Acelasi tip de relatii se stabilesc intre coordonator gi personalul subordonat acestuia.

Art. 9. - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este
organizat la nivel de compartiment.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Carei activitatea de control si coordonare este atributul conducerii si se
realizeaza prin intermediul sefului de serviciu. De asemenea, in activitatea de control,
pe linii specifice de munca, seful de serviciu poate angrena si alt personal specializat
din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul serviciului se stabilesc relatii de autoritate functionale intre
personalul cu functia cea mai mare si restul personalului acestor structuri, in vederea
indrumarii si imbindrii in mod unitar a activitatii acestora, a echilibrarii sarcinilor si a
armonizdrii eforturilor necesare pentru asigurarea unitdtii de actiune in vederea
indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10. - (1) Seful de serviciu reprezintd serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primaériei, cu
sefii (comandantii) unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si
organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competenielor
legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor propune primarului emiterea unor
dispozitii obligatorii pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu prevederile
legale.

(3) In conditiile legii si a reglementarilor specifice, atributiile sefului serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor pot fi delegate altor persoane din
coordonarea sa.

Art. 11.— (1) Seful serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor
raspunde in fata primarului si a consiliului local de intreaga activitate pe care o
desfisoara, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfasoara, in fata sefului de serviciu,
secretarului general al orasului, a primarului si a consiliului local.

CAPITOLUL III - Atributiile serviciului




Art. 12. (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Carei are urmatoarele atributii principale:
a)organizeaza si administreazd S.I.ILE.A.S.C., introducind, actualizind
,exploatind si valorificind datele din S.I1.LE.A.S.C,,
b)inregistreazd actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si
modificarile intervenite 1n statutul civil, In domiciliul si resedinta persoanei, in
conditiile legii; ‘
- ¢) Intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, In conditiile legii;
d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare
civila si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, In conditiile legii;

e) actualizeazd Registrul national de evidentd a persoanelor cu datele de
identificare si adresele cetatenilor,atat a celor care au domiciliul in raza de competenta
teritoriald a serviciului public comunitar respectiv,cét si a celor cu domiciliul inafara
razei de competents ;

e™1) furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei,
date necesare pentru actualizarea Registrului permanent de eviden{a a populatiei;

e2) utilizeaza si valorificd Registrul national de evidentd a persoanelor;

f) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei
catre autoritdfile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si
catre cetateni;

h) constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

i) primesc, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea
eliberarii cartilor de identitate;

j) primeste de la serviciile publice comunitare competente cértile de identitate, pe
care le elibereaza solicitantilor;

k) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate.

CAPITOLUL 1V - Atributii pe linie de evidenta a persoanelor

si eliberare a actelor de identitate

Art. 13. (1) In domeniul evidentei persoanelor si eliberirii actelor de identitate,
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei are
urmatoarele atributii principale:

1. primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate;




2. elibereaza acte de identitate;

3. asigura conservarea si exploatarea evidentelor manual detinute, in conformitate
cu prevederile legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza acest
domeniu;

4. monitorizeaza calitatea informatiilor cu care este actualizat Registrul National
de Evidentd a Persoanelor si formuleazd propuneri in vederea optimizdrii
aplicatiilor informatice;

5. colaboreaza cu structurile subordonate Inspectoratului General al Polifiei
Roméne ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru
realizarea atributiilor comune;

6. tine evidenta, actualizeaza si utilizeazd Registrul National de Evidentd a
Persoanelor;

7. constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevdzute de O.U.G. nr. 97/2005
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetétenilor
romani, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

8. in urma constatarii unui CNP atribuit gresit, efectueaza verificéri in registrele
de stare civild si in RN.E.P., dupa care inainteazd concluziile rezultate si
documentele obtinute din verificari la Directia Generalda de Evidenta
Persoanelor Satu Mare pentru avizarea $i atribuirea noului CNP;

9. asigura activitatea de punere in legalitate cu acte de identitate a persoanelor de
etnie romd si a minorilor aflati in dificultate;

10.asigurd activitatea de pregitire continud a personalului de evidentd a
persoanelor de la nivelul serviciului;

11.asigura solutionarea petitiilor pe probleme specifice si urméreste rezolvarea
acestora 1n termenul legal;

12.actualizeazd R.N.E.P. cu mentiuni operative de interzicere a dreptului de a
alege si/sau de a fi ales, de restantier- persoana fara act de identitate valabil.

13. intocmeste planuri de activitati, analize, sinteze, la nivel local in vederea
indeplinirii atributiilor legale.

14. colaboreazd cu structurile Directiei Generale de Pasapoarte Bucuresti si cu
structurile subordonate Inspectoratului General al Politiei Roméne ori cu alte
structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru realizarea atribufiilor
comune;

15.formuleaza propuneri pentru imbunététirea muncii;

16.intocmeste situatii statistice §i rapoartele de analizd lunar si trimestrial,
referitoare la principalele activitdti desfasurate in domeniul eliberdrii actelor de
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identitate;

17.solutioneaza testele de coerentd pentru rezolvarea neconcordantelor identificate
in RN.E.P.;

18. asigurd actualizarea R.IN.E.P cu decesele cetdtenilor roméni survenite in
strdinatate, pe baza comunicarilor primite de [a D.G.E.P.;

19.asigura actualizarea R.N.E.P. cu C.N.P.-ul atribuit cetdtenilor roméani care nu
poseda C.N.P;

20.asigura actualizarea R.N.E.P cu comunicérile de stabilire a domiciliului in
straindtate si cu mentiunile de pierdere/renunfare/retragere a cetdteniei romane;

21.actualizeazd In R.N.E.P mentiuni de schimbare a statutului civil i numelui in
baza comunicdrilor de divort transmise de instantele judecdtoresti, notarii
publici si de oficiille de stare civild, pana la data operationalizarii
S.LLE.A.S.C,, ulterior actualizarea R.N.E.P. potrivit procedurilor previzute
mai sus se va actualiza prin proceduri automate ;

22 inregistreazd In R.N.E.P comunicéarilor de nastere, deces si de modificari
intervenite in statutul civil al cetatenilor romani, trimise lunar de oficiile de
stare civild catre structurile locale de evidentd a persoanelor, pani la data
operationalizarii S.I.LLE.A.S.C., ulterior actualizarea R.N.E.P. potrivit
procedurilor prevazute mai sus se va actualiza prin proceduri automate ;

23.efectueaza verificdri pe linie de evidenta persoanelor la cererea autoritatilor
publice, instantelor judecidtoresti, parchetului, politiei sau altor autoritati,
precum si la cererea persoanelor fizice sau juridice;

24 .valorifica datele din RIN.E.P.;

25.efectueaza verificdri in platforma de cetdtenie pentru a stabili calitatea de
cetdtean roman.

26.transmite catre D.G.E.P. Bucuresti semnaldrile cu privire la cartile de
identitate declarate pierdute in tard sau declarate pierdute ori furate in
strdinatate pentru introducerea/stergerea/modificarea acestor informatii in
Sistemul Informatic National de Semnaléri;

27.comunicd, la cerere, unei persoane fizice sau juridice date privind domiciliul
ori resedinta altei persoane fizice cu consimtamantul scris al persoanei vizate,
in afard de cazurile in care existd un temei legal justificat, caz in care
éonsim\}éméntul nu mai este necesar;

28.efectueazd In R.N.E.P. mentiunile operative privind interdictia de a parasi o
localitate;

29. colaboreazé cu structurile subordonate Inspectoratului General al Politiei

6




Roméne ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru
realizarea atributiilor comune;

30.aplica dispozitiile legale cu privire la péstrarea secretului de serviciu, modul de
manipulare si de pastrare a documentelor clasificate, asigura protectia datelor si
informatiilor gestionate;

31.tine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verifica modul de folosire a
acestora;

32.asigurd solutionarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

33. primeste solicitérile privind informatiile de interes public in cadrul punctului
de informare — documentare si asigurd solutionarea acestora in conformitate cu
prevederile Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public cu modificérile i completérile ulterioare;

34.dupd primirea solicitarii de informatii de interes public comunicad raspunsul
persoanei interesate pe suportul solicitat, in conditiile legii;

35.organizeazi si desfdgoard activitatea de primire in audientd a cetatenilor pe
probleme specifice;

36. asigurd disponibilitatea in format scris (avizier, brosuri, format electronic) a
informatiilor comunicate din oficiu, prevazute in art.5 din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare;

37.asigurd constituirea fondului arhivistic al compartimentului, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

38. asigurd activitatea de registraturd si de gestionare a documentelor serviciului in
conformitate cu Legea nr. 16/1996 a arhivelor nationale, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor si instructiunilor specifice si
coordoneazai circuitul intern al documentelor;

39.asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului din
documentele rezultate din activitatea de profil;

40.asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate sau confidentiale;

41.asigurd masurile organizatorice pentru mentinerea certificdrii calitatii
serviciilor prestate de cétre serviciu conform standardelor in materie;

42.desfasoara activitdti de studii si documentare tehnicd (informaticd), in scopul

eqe o,




de implementare a acestora in cadrul sistemului informatic propriu;

43.inregistreaza si tine evidenfa registrelor si a materialelor cu regim special,
precum si a altor documente privind organizarea serviciului;

44.executa activitafi pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

45. executa alte sarcini trasate de conducerea Directiei Generale de Evidenta a
Persoanelor Satu Mare;

46. preia cererile de eliberare a certificatelor privind domiciliul inregistrat in
R.N.E.P. si le transmite spre solutionare Directiei Generale de Evidenta a
Persoanelor Satu Mare ;

47.primeste si solutioneaza cererile pentru anularea domiciliului in conditiile
prevazute de actele normative in vigoare;

48.la solicitarea institufiilor sau a persoanelor interesate, in colaborare cu
autoritatile administratiei publice locale, participa la organizarea unor activitéti
in teren, de preluare a cererii, a documentelor si informatiilor necesare
eliberarii actelor de identitate si dovezilor de resedinta, folosind echipamentele
din dotare, in situatiile prevazute de art. 50 alin.1 din H.G. 295/2021.

CAPITOLUL V - Atributii pe linie de stare civila

Art. 14. (1) Pe linie de stare civilg, ofiterii de stare civild din cadrul Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei au urmaétoarele
atributii principale:

1. intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de césétorie si
de deces, in dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit
dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civila
doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
inregistrate;

2. primesc si solutioneazd cererile pentru eliberarea formularelor standard multil-
ingve;

3. inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz,
exemplarul I1, in conditiile normelor metodologice care reglementeaza activitatea
de stare civila;




4.

primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le
solutioneazd in conformitate cu prevederile normelor metodologice care

‘reglementeaza activitatea de stare civilg;

primesc si Inregistreazd cererile de Tnregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare
a decesului produs in strdindtate si nelnregistrat la autoritatile locale strdine
competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale
Roméniei acreditate sd exercite functii consulare in tara unde a avut loc,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre Directia
Generald de Evidentd a Persoanelor Satu Mare si, ulterior, in vederea
aprobarii/respingerii cererii de catre Primarul Municipiului Carei;

primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate din strdinitate, Insofite de
documentele ce le sustin, efectueazd verificarile si intocmesc referatul cu
propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care 1l transmit
electronic, impreund cu Intreaga documentatie, In vederea emiterii avizului
conform de citre seful Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Satu Mare in
coordonarea caruia se afld si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de
catre Primarul Municipiului Carei;

primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd, verifica
documentele prezentate in motivare si intocmesc referatul previzut la art. 419
alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre solufionare, structurii de stare
civild din cadrul Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Satu Mare;

primesc cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor
fizice, verificd documentele prezentate si le supun aprobdrii Primarului
Municipiului Carei;

primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeaza din oficiu
si efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate
in cuprinsul actelor de stare civilda sau al mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de cétre seful Directiei
Generale de Evidentd a Persoanelor Satu Mare 1n coordonarea caruia se afla si,
ulterior, in vederea emiterii dispozifiei de aprobare/respingere a rectificdrii de
catre Primarul Municipiului Carei;
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