Referat de aprobare Nr. 8449/08.04.2026

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Carei

Monica-Silvia GIURGIU—KUV,&CS, Primar al Municipiului Carei,

Avind in vedere nececsitatea aprobdrii Repulamentului de organizare si functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Carei,

Vizand

- art. 129 alin. 2 lit. alin. (7) lit. a, lit. d, lit. e si lit. s, precum g1 ale art. 139 alin. (1) si art. 196
alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ,

Inifiez Proiectul de hotirare privind aprobarea Regulamentului de organizare $i functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Carel si propun Consiliului local
aprobarea acestuia.

PRIMAR *
Monica-Silvia GIURGIU-KOVACS



ROMANIA Avizeaza ;

JUDETUL SATU MARE Secretar Genergh, al Municipiului Carei
CONSILIUL LOCAL al L
MUNICIPIULUI CAREI ¢j. Adelai‘{aﬁra gPRITOIU

PROIECT DE HOTARARE Nr. 88/08.04.2026
privind aprobarea Regnlamentului de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Carei

Consiliul local al Municipiului Carei judetul Satu Mare, intrunit in sedinta extraordinard la
data de 14.04.2026,

Releratul de aprobare nr. 8449/08.04.2026 initiat de Primarul Municipiului Carei prin care
propune aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Carer,

Raportul de specialitate nr. 8457/08.04.2026 al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Carei prin care s¢ propune aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanclor Cared,

in temeiul art. 129 alin. 2 lit. alin. (7) Kit. a, lit. d, lit. e si lit. s, precum si ale art, 139 alin. (1)
st art. 196 alin. (1) lit. a) din QUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art.l. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor Carei, conform Anexei care face parte integranta din prezenta hotérére.

Art.2. Cu ducere la indeplinire a prezentei hotariri se incredinteazd Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Carei,

Art.3. Prerenta hotirére se comunici
Primarului mumcipiului Care
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Carei
Institutiei Prefectului judetului Satu Mare

Art.4. Prezenta hotarare se aduce la cunostinta public prin afisare pe site-ul Primariei Municipiului

Carel.
INITIATOR :
PRIMAR i
higchg;§il11a GIURGIU-KOVACS
O, 08 02006

Rl Dl A COGMT.



CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUICARE]
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR C ARE]
OPERATOR DE DATE PERSONALE INREGISTRAT
LAASPD.CPSUB NUMARUL 2765

Nr. 465 din c8.04. fo26

RAPORT DE SPECIALITATE

privind modificarea Regulamentului de Organizare si Funcfionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei,
aprobat prin H.C.L, nr. 143/2018

Serviciul Public Comunitar Local de Ewvidentd a Persoanelor Carel |
functioneaza in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr.84/2001,
privind infiintarca, organizarca si functionarea serviciilor publice comunitare de
cvidenta persoanelor, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr.
372/2002 si modificatd prin Ordonanta de Urgenta nr. 50/2004, precum si a
H.C.L. 15 din 31.03.2006 cu privire la modificarea  Regulamentulu de
Organizare §i Functionare a Serviciului Public Comunitar de Evidentd a
Personelor al orasului Carei.

Avind in vedere modificarile si completdrile unor acte normative
care reglementeara activitatea serviciului dupa cum urmeaza:
C.E.E. 1408/1971, Hotardrea de Guvern nr.64 din 26.01.2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila, Legea 133/2012 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta al Guvernului
nr.64/2010 privind modificarea si completarea cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr.7/1996, Hotardrea de Guvern nr.295/2021 pentru Aprobarea
Normelor metodologice de aplicare unitaré a dispozitiilor Ordonantei de urgentd
a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta,domiciliul,resedinta si actele de
identitate ale cetitenilor roméni,precum si pentru stabilirea formei si
continutului actelor de identitate,ale dovezii de resedinta si ale cirtii de
imobil,Hotararea de Guvern nr.727 din 25.09.2013 privind aprobarea Normelor
metodologice de punere in aplicare a prevederilor Conventiei nr.16 a Comisici
Internationale de stare civild referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale
actelor de stare civila, semnata la Viena la 08.09.1976 , Ordonanta de Urgenta
nr.33/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind actele
de stare civila si actele de 1dentitate ale cetdtenilor romani



Propunem

-modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Carei in sensul actualizaril
redefinirii si reasezirii limitelor de competentd si a stabilirii cadruluwi
organizatoric si functional corespunzator desfisurdrii activititilor de eliberare,
evidenta a cartilor de identitate si a actelor de stare civila ca urmare a
schimbarilor legislative.

_ SEF SERVICIU
SARCA TOANA RALUCA



Anexa la Proiectul de Hotirare al Consiliului Local al Orasului Careinr. __/

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA ST FUNCTIONAREA SERVICIULUI PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI
CAREL

CAPITOLUL I — Dispozitii generale

Art. 1. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
Municipiului Carei se organizeaza in subordinea Consiliului Local 51 este institutie
publica de interes local, fard personalitate juridica, constituita in temeiul art. 4 alin. (1)
din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile i completérile
ulterioare.

Art. 2. (1) Scopul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
al Municipiului Carei este acela de a exercita competentele ce ii sunt date prin lege
pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza
activitatea de evidentd a persoanelor, precum si activitatea de stare civila.

(2) Activitatea serviciului se desfisoara in interesul persoanei $i al comunitatii,
in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legil.

Art. 3. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanclor al

Municipiului Carei are sediul in mun.Carei, strada George Cosbuc , nr.1, jud. Satu
Mare.

Art. 4. (1) Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al Municipiului Carci este coordonata $1 controlatd metodologic, in mod
unitar, de catre Directia Generala pentru Evidenta Persoanclor, denumitd in continuare



D.G.E.P. g1 de Directia Generali de Evidentd a Persoanelor Satu Mare.
(2) Activitalea serviciului este coordonati de catre un sef serviciu,

Art. 5. Serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor asigurd
intocmirea, péstrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild si a cértilor de
identitate.

Art. 6. In indeplinirea prerogativelor cu care este investit, Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei coopereaza cu
celelalte structuri ale Consiliului Judetean Satu Mare, ale Ministerului Dezvoltarii
Lucrarilor Publice s1 Administratiel Publice, ale Ministerului Afacerilor Interne
(M.A.L) si dezvoltd relatii de colaborare cu autoritatile publice, societiti, agenti
economici, precum si cu persoanc fizice, pe probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL II- Organizarea serviciului

Art. 7. (1) Structura organizatorica si efectivele Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei au fost stabilite conform statulu
de functii aprobat prin Hotardrea  Consiliului Local al Municipiului  Carel
nr , avizatd de D.G.E.P. Bucuresti, astfel incit func{ionareca acestuia si asigure
indeplinirea atributiilor ce ii revin, potrivit legii.

Art. 8. (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Carei exercitid atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea
tuturor cererilor cetdtenilor chiar dacd nu au domiciliul sau resedinta pe raza de
competentd.Comunele arondate Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta
Persoanelor al Municipiulul Carei sunt
urmatoarele: Andrid,Berveni,Camin,Cépleni,Cauas,Ciumesti,Craidorolt,Foieni,Moftin,P
etresti,Sanislau, Tiream,Urziceni.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi
relatiil de autoritate (1erarhice, funciionale), de cooperare, de coordonare si de control,
potrivil atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public

comunitar local de evidentd a perscanclor §i structurile subordonate acestuia in
scopul mentinerii, pastrarii si perfectionarii starii de functionalitate a scrviciului.



Acelasi tip de relatii se stabilesc Intre coordonator 1 personalul subordonat acestuia.

Art. 9. - (1) Serviciul public comunitar local de evidenld a persoanelor este
organizat la nivel de compartiment.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
Municipiului Carel activitatea de control si coordonare este atributul conduceril si1 se
realizeazi prin intermediul sefului de serviciu. De asemenea, Tn activitatea de control,
pe linii specifice de muncé, seful de serviciu poate angrena $i alt personal specializat
din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul serviciului se stabilesc relajii de autoritate functionale intre
personalul cu funciia cea mai mare si restul personalului acestor structuri, in vederea
indrumarii si imbinarii in mod unitar a activitaii acestora, a echilibrérii sarcinilor si a
armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatili de actiune in vederea
indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10. - (1) Seful de serviciu reprezintd serviciul public comunitar local de
eviden{d a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primarici, cu
sefii (comandantii) unitagilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si
organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor
legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor propune primarului emiterea unor
dispozitii obligatorii pentru tot personalul din suberdine, in conformitate cu prevederile
legale.

(3) In conditiile legii si a reglementarilor specifice, atributiile sefului serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor pot fi delegate altor persoane din
coordonarea sa.

Art. 11.— (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
rdspunde in fata primarului $1 a consiliului local de intreaga activitate pe care o
desfagoara, potrivit prevederilor fisei postulul.

(2) Personalul serviciulm public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfisoard, in fata sefului de serviciu,
secretarului general al orasului, a primarului si a consiliului local.

CAPITOLUL IIT - Atributiile serviciului

fad



Art. 12. (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Carei are urméatoarele atributii principale:
a)organizeazi si administreazd S.IILE.A.S.C., introducind, actualizind
.exploatind si valorificind datele din S..LLE.A.S.C.,
b)inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si1 mentiunile s
modificarile intervenite in statutul civil, in domiciliul $1 resedinia persoanei, in
conditiile legii;
¢) intocmeste si pastreazi registrele de stare civild, in conditiile legii;
d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazad sau reconstitule actele de starc
civila si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;
¢) actualizeazd Registrul national de evidenta a persoanelor cu datele de
identificare si adresele cetétenilor,atit a celor care au domiciliul in raza de competenta
teritoriald a serviciului public comunitar respectiv,cit si a celor cu domiciliul inafara
razel de competenta ;
e”1) furnizeaza, in cadrul Sistemului naional informatic de evidenta a populatiel,
date necesare pentru actualizarea Registrului permanent de evidentd a populatiei;
e”2) utilizeazi si valorificad Registrul national de evidenti a persoanelor;
f) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare 1 de adresa ale persoane:
catre autorititile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici i
catre cetiteni;
h) constati contraventiile s1 aplica sanctiuni, in conditiile legii;
1) primesc, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea
eliberirii cartilor de identitate;
j) primeste de la serviciile publice comunitare competente cartile de identitate, pe
care le elibereaza solicitantilor;
k) tine registrele de evidenti pentru fiecare categorie de documente eliberate.

CAPITOLUL IV - Atributii pe linie de evidenta a persoanclor

si eliberare a actelor de identitate

Art. 13. (1) In domeniul evidentei persoanclor si eliberdrii actelor de identitate,
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiulul Carei are
urmatoarele atributii principale:

I. primeste si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate;



2. elibereaza acte de identitate;

tad

asipurd conservarea si exploatarea evidentelor manual detinute, in conformitate

cu prevederile legale, a ordinelor s1 instrucfiunilor care reglementeazi acest

domeniu;

4. monitorizeaza calitatea informatiilor cu care este actualizat Registrul National
de Evidentdi a Persoanelor si formuleazi propuneri in vederea optimizirii
aplicatiilor informatice;

5. colaboreazd cu structurile subordonate Inspectoratului General al Politiel
Roméne ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru
realizarea atributiilor comune;

6. tine evidenta, actualizeazi si utilizeaza Registrul National de Evidentd a
Persoanclor;

7. constatd contraventiile si aplica sanctiunile prevdzute de O.U.G. nr. 97/2005
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitatc ale cetdtenilor
romani, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. in urma constatarii unui CNP atribuit gresit, efectueaza verificari in registrele
de stare civila si in RIN.E.P., dupd care inainteaza concluziile rezultate si
documentele obtinute din  verificari la Directia Generala de Ividenta
Persoanelor Satu Mare pentru avizarea si atribuirea noului CNP;

9. asigurd activitatea de punere in legalitate cu acte de identitate a persoanelor de
etnie roma si a minorilor aflati in dificultate;

10.asigurd activitatea de pregatire continud a personalului de evidentd a
persoanelor de la nivelul serviciulur;

11.asigurd solutionarea petitiilor pe probleme specifice si urmireste rezolvarea
acestora in termenul legal;

12.actualizeaza R.N.E.P. cu mentiuni operative de interzicere a dreptului de a
alege si/sau de a fi ales, de restantier- persoand fara act de identitate valabil.

13. intocmeste planuri de activitayi, analize, sinteze, la nivel local in vederca
indeplinirii atributiilor legale.

14. colaboreazd cu structurile Directiel Generale de Pasapoarte Bucuresti si cu
structurile subordonate Inspectoratului General al Politiei Roméne ori cu alte
structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru realizarea atributiilor
comune;

15.formuleaza propuneri pentru imbunétafirea muncii;

16.intocmeste situatii statistice §1 rapoartele de analizd lunar si trimestrial,

referitoare la principalele activititl desfasurate in domeniul eliberarii actelor de

g
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identitate;

1 7.solutioneazi testele de coerenta pentru rezolvarea neconcordantelor identificate
inRN.EP.;

I8. asigurd actualizarea RN.E.P cu decesele cetitenilor roméani survenite in
strdindtate, pe baza comunicarilor primite de la D.G.E.P.;

19.asigurd actualizarea R.N.E.P. cu C.N.P.-ul atribuit cetatenilor roméani care nu
posedd C.N.P;

20.asigurd actualizarea R.N.E.P cu comunicirile de stabilire a domiciliului in
striindtate si cu mentiunile de pierdere/renuntare/retragere a cetateniei roméne;

21.actualizeaza in R.N.E.P mentiuni de schimbare a statutului civil st numelul in
baza comunicirilor de divort transmise de instantele judecitoresti, notarii
publici si dc oficiille de stare civila, pina la data operationalizirii
S.LLE.A.S.C., ulterior actualizarea R.N.E.P. potrivit procedurilor prevazute
mal sus se va actualiza prin proceduri automate ;

22.inregistreaza in RN.E.P comunicédrilor de nastere, deces 51 de modificiri
intervenite in statutul civil al cetdtemilor romdni, trimise lunar de oficiile de
stare civila citre structurile locale de eviden{d a persoanclor, padnd la data
operationalizarii  S.L.LE.A.S.C., ullerior actualizarea R.N.E.P. potrivit
procedurilor previzute mai sus se va actualiza prin proceduri automate ;

23.efectueaza verificiri pe linie de evidenta persoanelor la cererea autorititilor
publice, instantelor judecdtoresti, parchetului, politiei sau altor autoritat,
precum si la cererea persoanelor fizice sau juridice;

24 valorifica datele din R.N.E.P.;

25.efectucazd verificari in platforma de cetatenie pentru a stabili calitatea de
cetitean roman.

26.transmite catre D.G.E.P. Bucuresti semnalarile cu privire la cérgile de
identitate declarate pierdute in tara sau declarate pierdute ori furate in
striindtate pentru introducerea’stergerea/modilicarea acestor informatii in
Sistemul Informatic National de Semnalari;

27.comunica, la cerere, unel persoane lizice sau juridice date privind domiciliul
ori resedinta altei persoane fizice cu consimtimantul scris al persoanei vizate,
in afard de cazurile in care existi un temei legal justificat, caz In care
consimtamantul nu mai este necesar;

28 efectueaza in R.N.E.P. mentiunile operative privind interdictia de a pardsi o
localitate;

29. colaboreazi cu structurile subordonate Inspectoratulul General al Politien

6



Roméne ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne pentru
realizarea atributiilor comune;

30.aplica dispozitiile legale cu privire la péstrarca secretului de serviciu, modul de
manipulare si de pastrare a documentelor clasificate, asigurd protectia datelor si
imformatiilor gestionate;

31.tine evidenta stampilelor i sigiliilor din dotare si verifica modul de folosire a
aceslora;

32.asigurd soluionarca petitiilor i urmdreste rezolvarea acestora in termenul
legal;

33. primeste solicitarile privind informatiile de interes public in cadrul punctului
de informare — documentare si asigurd solutionarea acestora in conformitate cu
prevederile Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public cu modificarile $i completarile ulterioare;

34.dupa primirea solicitirii de informatii de interes public comunicd raspunsul
persoanci interesate pe suportul solicitat, in conditiile legii;

35.organizeazi si desfisoard activitatea de primire in audienid a cetatenilor pe
probleme specifice;

36. asigurd disponibilitatea in format scris (avizier, brosuri, format electronic) a
informatiilor comunicate din oficiu, previzute in art.5 din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiille de interes public cu meoedificarile sl
completirile ulterioare;

37.asigurd constituirea fondului arhivistic al compartimentului, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

38, asiguri activitatea de registratura si de gestionare a documentelor serviciulul in
conformitate cu Legea nr. 16/1996 a arhivelor nationale, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor $1 instructiunilor specifice si
coordoneaza circuitul intemn al documentelor;

39.asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului din
documentele rezultate din activitatea de profil;

40.asigurd protectia datelor si informatitlor gestionate s1 dispune mdasuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate sau confidentiale;

41.asigurda masurile organizatorice pentru mentinerea certificrii calitati
serviciilor prestate de cétre serviciu conform standardelor in materie;

42.desfasoard activitati de studii $i documentare tehnica (informaticd), in scopul
cunoasterii celor mai noi tehnologii in domeniul informatic §1 a posibilititilor



de implementare a acestora in cadrul sistemului informatic propriu;

43.inregistreaza si tine evidenta registrelor $i a materialelor cu regim special,
precum §1 & altor documente privind orgamizarea serviciului;

44 executd activitati pentru Intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

45. executd alte sarcim trasate de conducerea Directiei Generale de Evidentd a
Persoanelor Satu Mare;

46. preia cererile de eliberare a certificatelor privind domiciliul inregistrat in
R.N.E.P. si le transmite spre solutionare Directiel Generale de Evidentd a
Persoanelor Satu Mare ;

47 primeste s1 solutioneaza cererile pentru anularea domiciliului in conditiile
previzute de actele normative in vigoare;

48.la solicitarea institugillor sau a persoanelor interesate, in colaborare cu
autoritdtile administratiei publice locale, participa la organizarca unor activititi
in teren, de preluare a cererii, a documentelor si informatiilor necesare
eliberarii actelor de identitate si dovezilor de resedinta, folosind echipamentele
din dotare, in situatiile prevazute de art. 50 alin.1 din H.G. 295/2021.

CAPITOLUL V - Atributii pe linie de stare civila

Art. 14. (1) Pe linie de stare civila, ofiterii de stare civila din cadrul Serviciului

Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Carei au urmétoarele
atribuii principale:

1.

intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si
de deces, in dublu exemplar, si elibereazi persoanclor fizice indreptifite potrivit
dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 119/1996, republicati, cu modificarile
si completirile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civild
doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
inregistrate;

. primesc $1 solufioneazi cererile pentru eliberarea formularelor standard multil-

ngve;

inscriu menfiuni in actele de stare civili si trimit electronic comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul [ sau, dupa caz,
exemplarul 11, in conditiile normelor metodologice care reglementeazi activitatea
de stare civila;



9.

primesc cererile de divory prin acordul sofilor pe cale administrativa si le
solutioneazd in conformitate cu prevederile normelor metodologice care
reglementeaza activitatea de stare civila;

primesc si inregistreaza cererile de Inregistrare tardiva a nagterii 51 de inregistrare
a decesulul produs in straindtale si neinregistrat la autorititile locale straine
competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale
Roméniei acreditate sd exercite functii consulare in t{ara unde a avut loc,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere 51 le
transmit electronic in vederea emiterli avizulul conform de citre Directia
Generala de Evidentd a Persoanelor Satu Mare si, ulterior, in vederea
aprobérii/respingerii cererii de cétre Primarul Municipiului Carei,

primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extrasclor
multilingve ale actelor de starc civilda procurate din strdinatate, insotite de
documentele ce le sustin, efectueaza wverificdrile si intocmesc referatul cu
propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit
electronic, impreund cu intreaga documentatie, in vederea cmiterii avizulul
conform de cétre setul Directici Generale de Evidentd a Persoanelor Satu Mare in
coordonarea ciruia se afld i, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de
citre Primarul Municipiului Carel;

primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica
documentele prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 4179
alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre solufionare, structurii de stare
civild din cadrul Directiel Generale de Evidentid a Persoanelor Satu Mare:

primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelw persoanelor
fizice, verificA documentele prezentate si le supun aprobarii Primarului
Municipiului Carei;

primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazi din oficiu
si efectucaza verificdri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate
in cuprinsul actelor de stare civild sau al mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre seful Directiel
Generale de Evidentd a Persoanelor Satu Mare in coordonarea caruia se afla si,
ulterior, in vederea emiterii dispozifiel de aprobare/respingere a rectificarii de
citre Primarul Municipiulw Carei;
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CATRE D-na Primar Monica-Silvia Giurgiu-Kovacs

Prin prezenta va rog aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a SPCLLP
Aldturat atasez urmétoarele:
-Raportul de specialitate
-ROF actualizat
Va mullumesc.

_ SEF SERVICIU
SARCA IOANA RALUCA



